Polityka Prywatnosci

obowiazujaca w TAXAT Sp. z o.0.
1. WSTEP

W zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (zwane dalej ,,RODO”), TAXAT Sp. z 0.0. (zwana dalej ,, TAXAT”
lub ,,Spotka”) przedstawia niniejsza Polityke Prywatnosci.

Jej celem jest jasne i przejrzyste poinformowanie Panstwa o tym, w jaki sposéb dbamy o Panstwa dane
osobowe, skad je pozyskujemy oraz jakie prawa Panstwu przystuguja.

II. KONTAKT

Z TAXAT moga si¢ Panstwo skontaktowac:

e pisemnie na adres: 53-677 Wroctaw, ul. Nabycinska 19/308
e mailowo na adres: biuro@taxat.pl

Aby zagwarantowa¢ najwyzsze standardy ochrony, powotaliSmy Inspektora Ochrony Danych (I0OD), z
ktérym mozna si¢ skontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych:

e pisemnie na adres: 53-677 Wroctaw, ul. Nabycinska 19/308 (z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony
Danych”)
e mailowo na adres: inspektorochronydanych@taxat.pl

II1. DEFINICJE

Dla Panstwa wygody i petnego zrozumienia dokumentu, wyjasniamy podstawowe pojecia prawno-
organizacyjne uzywane w niniejszej Polityce:

e Dane osobowe — wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej. Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imig¢ i nazwisko,
numer PESEL, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy (np. adres IP) lub jeden badz kilka
szczegblnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczna, psychiczna,
ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej.

e Przetwarzanie — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych w sposob
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak m.in.: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, a takze ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

e RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016



r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych).

UODO - Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, stanowigca polski akt
prawny uzupelniajacy i zapewniajacy stosowanie przepisow RODO.

Administrator (ADQO) — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot,
ktory samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania Panstwa danych
osobowych.

Podmiot przetwarzajacy (Procesor) — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub
inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe wylacznie w imieniu i na wyrazne, udokumentowane
polecenie Administratora (np. dostawca oprogramowania informatycznego, z ktorym wspotpracuje
Spotka).

Odbiorca danych — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot,
ktéremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecia.

Organ nadzorczy (PUODQO) — niezalezny organ publiczny, powolany w celu ochrony
podstawowych praw i wolno$ci 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem ich danych oraz
ulatwiania swobodnego przeptywu danych w Unii. W Polsce funkcje te petni Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

IV. ZRODLA DANYCH

Panstwa dane osobowe moga trafia¢ do nas z r6znych zrédel, w zaleznosci od relacji, jaka nas taczy:

1.

2.

Bezposrednio od Panstwa: np. podczas kontaktu z nami, sktadania aplikacji rekrutacyjnej,
korzystania z formularza kontaktowego na stronie internetowej czy korzystania z naszych ustug.

Ze zrodel publicznie dostepnych: np. z publicznych rejestrow urzedowych i gospodarczych (KRS,
CEIDG).

Od Administratoréow Danych Osobowych: w przypadku, w ktorym TAXAT wystepuje w roli
podmiotu przetwarzajacego (np. obstugujac procesy na zlecenie naszych kontrahentéw), realizacja
zadan dla ADO odbywa si¢ wylacznie na podstawie i w $cistym zakresie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

V. KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH

Majac na uwadze zasade minimalizacji danych, przetwarzamy wytacznie te informacje, ktore sa
niezbedne do realizacji konkretnego celu. Przetwarzane przez nas kategorie danych zalezg od charakteru

naszej relacji i moga obejmowac:

Dane identyfikacyjne: podstawowe dane pozwalajace na ustalenie tozsamosci.

Dane kontaktowe: informacje niezb¢dne do nawigzania i utrzymania komunikacji (np. numer
telefonu, adres e-mail, adres korespondencyjny).

Dane finansowe i rozliczeniowe: informacje zwigzane z realizacjg ptatnosci, wywigzywaniem si¢ z
umoéw, czy okreslaniem ewentualnych zobowigzan finansowych.



Dane zwigzane z zatrudnieniem: wylacznie w odniesieniu do kandydatéw biorgcych udziat w
prowadzonych przez nas procesach rekrutacyjnych (np. wyksztalcenie, do§wiadczenie zawodowe).

VI. ROLA TAXAT: ADMINISTRATOR A PODMIOT PRZETWARZAJACY - CO TO
OZNACZA W PRAKTYCE?

Aby zapewni¢ Panstwu pelng przejrzystos¢, chcemy prosto i jasno wyttumaczy¢, w jakich rolach
wystepujemy i co to dla Panstwa oznacza. W zaleznos$ci od charakteru naszej relacji, TAXAT moze
pei¢ jedna z dwoch funkcji ujetych w RODO:

1.

TAXAT jako Administrator Danych (ADO): W tej roli wystepujemy, gdy to my sami
decydujemy, w jakim celu i w jaki sposéb przetwarzamy Panstwa dane. Dzigje si¢ tak na
przyktad wtedy, gdy odpowiadamy na e-maile wystane do naszego biura, obstugujemy zapytania z
formularza kontaktowego, prowadzimy rekrutacje do naszego zespotu lub gdy nawigzujemy
wspoOlprace z naszymi dostawcami. W tych sytuacjach jesteSmy gtownym "wiascicielem" procesu i
ponosimy petna odpowiedzialno$¢ za realizacje Panstwa praw (np. rozpatrujemy wnioski o
usuniecie danych).

TAXAT jako Podmiot Przetwarzajacy (Procesor): W tej roli wystepujemy niezwykle czgsto,
swiadczac specjalistyczne ustugi (np. obstuge proceséw dla naszych kontrahentow). W takim
scenariuszu to inna firma (Panstwa wierzyciel, ushugodawca, nasz Klient) jest Administratorem
Panstwa danych. My otrzymujemy je wytacznie w celu wykonania zleconego nam zadania.
Dziatamy tu jak podwykonawca — nie mozemy wykorzystywaé tych danych do naszych wtasnych
celow i dziatamy $cisle wedlug polecen Administratora. Wazne: Jesli w takiej sytuacji zechca
Panstwo skorzystac ze swoich praw (np. wycofac¢ zgodg, usunac¢ dane), naszg rola bedzie
niezwloczne przekazanie Panstwa wniosku do wlasciwego Administratora, poniewaz to on, z mocy
prawa, musi podja¢ decyzje w Panstwa sprawie.

VII. CELE I PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA PRZEZ TAXAT (W ROLI
ADMINISTRATORA)

W sytuacjach, w ktorych TAXAT samodzielnie decyduje o celach przetwarzania danych, robimy to m.in.

w nastepujacych przypadkach:

Obstuga zapytan i komunikacja (w tym formularz kontaktowy na stronie internetowej):
przetwarzamy podane przez Panstwa dane osobowe w celu rozpatrzenia przestanego zapytania oraz
udzielenia na nie odpowiedzi. Podstawg prawng przetwarzania jest nasz prawnie uzasadniony interes
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegajacy na budowaniu relacji z klientami i uzytkownikami strony, a
takze udzielaniu im niezbgdnych informacji i wsparcia.

Procesy rekrutacyjne: w celu oceny kwalifikacji i wyboru odpowiedniego kandydata do pracy, na
podstawie przepisoOw prawa pracy oraz Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a, b oraz ¢ RODO).
Realizacja umow i Swiadczenie ustug wlasnych: w celu nawigzania wspoélpracy i nalezytego
wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Ustalenie, dochodzenie i obrona przed roszczeniami: co stanowi nasz prawnie uzasadniony
interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).



VIII. OKRES PRZETWARZANIA DANYCH

Czas, przez jaki przechowujemy Panstwa dane, zalezy od celu, w jakim zostaty zebrane. Wyznajemy
zasade ograniczenia przechowywania — oznacza to, ze usuwamy lub anonimizujemy dane natychmiast,
gdy przestajg by¢ potrzebne. Przyktadowe okresy retencji w naszej Spotce prezentuja sie nastgpujaco:

1. Dane przetwarzane przez nas jako Administratora:

o Obsluga zapytan i korespondencji (w tym z formularza kontaktowego): przechowujemy
przez okres niezbedny do udzielenia wyczerpujacej odpowiedzi na Panstwa zapytanie, a
nastepnie do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z prowadzone;j
komunikacji (zazwyczaj do 3 lat).

o Procesy rekrutacyjne: Panstwa dane przechowujemy do momentu zakonczenia danego
procesu rekrutacyjnego. Jezeli wyraza Panstwo dodatkowa, dobrowolng zgode na udziat w
przysztych rekrutacjach, dane bedziemy przetwarza¢ przez czas wskazany w zgodzie (np. 12
miesiecy) lub do momentu wcezeéniejszego wycofania przez Panstwa tej zgody.

o Dokumentacja ksiegowa i podatkowa (np. faktury): przechowujemy przez okres 5 lat, liczac
od konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku. Jest to nasz Scisty
obowigzek wynikajacy wprost z przepisow prawa podatkowego oraz ustawy o rachunkowosci.

o Ustalenie i dochodzenie roszczen: dane moga by¢ przechowywane do uptywu ogélnych
termindw przedawnienia roszczen wynikajacych z Kodeksu cywilnego (np. 3 lata w przypadku
roszczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej lub 6 lat dla pozostatych
roszczen majatkowych).

2. Dane powierzone nam przez innych Administratorow (TAXAT w roli Podmiotu
Przetwarzajacego): w tym wariancie realizacja zadan dla ADO odbywa si¢ wytgcznie na podstawie
i w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych. Tym samym, czas przetwarzania
okresla wigzaca nas umowa z danym kontrahentem. Po zakonczeniu wspotpracy na danym projekcie
(np. po rozwigzaniu umowy), Panstwa dane sg przez nas niezwtocznie i trwale usuwane lub
zwracane wlasciwemu Administratorowi, zgodnie z jego dyspozycja.

IX. ODBIORCY DANYCH

Aby moc swiadczy¢ ustugi na najwyzszym poziomie, Panstwa dane moga by¢ udostepniane podmiotom
wspierajacym nasze procesy biznesowe. Nalezg do nich m.in. dostawcy systemow informatycznych,
podmioty §wiadczace ustugi ksiegowe, prawne, audytowe czy kurierskie. Kazdorazowo dbamy o to, aby
podmioty te gwarantowaly odpowiednie srodki bezpieczenstwa ochrony danych. Dane moga by¢ rowniez
udostepniane organom panstwowym, jezeli obowigzek taki wynika z powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa.

X. PRAWA OSOB FIZYCZNYCH

Gwarantujemy Panstwu mozliwos¢ pelnego wykonywania praw przyznanych przez przepisy RODO.
Przystuguja Panstwu nastgpujace prawa:



1. Prawo dostepu do danych: mogg Panstwo w dowolnym momencie zapytaé, czy i jakie Panstwa
dane przetwarzamy, oraz uzyskac ich kopie.

2. Prawo do sprostowania: jezeli zauwazg Panstwo, ze dane sa niekompletne lub nieprawidtowe,
majg Panstwo prawo zadac¢ ich poprawienia.

3. Prawo do usuni¢cia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”): w sytuacjach okreslonych
prawem (np. gdy dane nie sa juz niezbedne do celéw, w ktorych zostaly zebrane).

4. Prawo do ograniczenia przetwarzania: w przypadku np. kwestionowania prawidtowos$ci danych.
5. Prawo do przenoszenia danych: prawo otrzymania od nas swoich danych w ustrukturyzowanym
formacie w celu przekazania ich innemu podmiotowi (jesli przetwarzanie odbywa si¢ w sposob

zautomatyzowany na podstawie umowy lub zgody).

6. Prawo do sprzeciwu: w dowolnym momencie mogg Panstwo sprzeciwi¢ si¢ przetwarzaniu danych
ze wzgledu na Panstwa szczegdlng sytuacje (gdy opieramy si¢ na naszym prawnie uzasadnionym
interesie).

7. Prawo do wycofania zgody: jezeli podstawa przetwarzania jest zgoda, moga ja Panstwo w kazdej
chwili wycofa¢, co nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem.

8. Prawo do wniesienia skargi: do organu nadzorczego (w Polsce jest to Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych), jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie narusza przepisy prawa.

Wazna informacja dotyczaca wnioskow z zakresu powierzonvch danych:

Podkreslamy ponownie, ze w sytuacjach, w ktorych TAXAT przetwarza Panstwa dane osobowe wytacznie
jako podmiot przetwarzajacy (np. w imieniu Panstwa wierzyciela lub innego kontrahenta), przekazane
nam wnioski dotyczace realizacji Panstwa praw bedq niezwlocznie kierowane do wlasciwego
Administratora Danych Osobowych (ADQ). To Administrator jest podmiotem prawnie zobowigzanym
do podjecia ostatecznej decyzji co do Panstwa zadania i to on, lub my w jego imieniu i na jego polecenie,
sformutuje i przekaze Panstwu stosowng odpowiedz.



